
Заполнение обязательных полей и атрибутов ОКС в ИСУП, 

находящихся на этапе ПИР 
 

Перейдите в карточку объекта через функциональный блок «Единый реестр 

объектов» → Объекты капитального строительства. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Путём фильтрации объектов, где вы являетесь участником, или с помощью 

поисковой строки отыщите нужный вам объект и перейдите в него.  

 

 
 

 

 

  



Выберите раздел «Информация об объекте», подраздел «Подробнее об объекте». 

 

 
 

 Перейдём к заполнению обязательных полей и атрибутов. 

 

 Поле «Наименование» - нажмите на кнопку, изображающую карандаш для того,  

чтобы сделать поле «Наименование» активным. Укажите наименование объекта и снова 

нажмите на ту же кнопку для фиксации данных. 

 

 
 

 Поля «Вид объекта» и «Вид строительства» - из выпадающего списка выберите  

значение поля «Вид объекта», после – перейдите к заполнению поля «Вид строительства» 

таким же образом - путём выбора нужного значения из выпадающего списка.  

 

 



Обратите внимание: если необходимо изменить значение только поля «Вид 

объекта», для начала очистите значение поля «Вид строительства», нажав на «крестик», 

выберите значение поля «Вид объекта», а после и значение поля «Вид строительства». 

 

 
 

 Поле «Функциональное назначение» - осуществите выбор значения посредством  

выпадающего списка. 

 

  
 

 Атрибуты «Стадия» и «Состояние» - из выпадающего списка выберите  

значение поля «Стадия», после – перейдите к заполнению поля «Состояние» таким же 

образом - путём выбора нужного значения из выпадающего списка.  

 

 
 

Обратите внимание: если необходимо изменить значение только поля «Стадия» 

для начала очистите значение поля «Состояние», нажав на «крестик», выберите значение 

поля «Стадия», а после и значение поля «Состояние». 

 

 
 

 

  



 Поле «Описание объекта» - вручную в текстовом формате указывается краткая  

информация об объекте, работах на объекте (в том числе о приостановлении работ), 

выполняемых функциях. 

 

 
 

 Характеристики объекта (ТЭП) – каждая характеристика добавляется в  

соответствии с перечнем характеристик, указанных в контракте. Должна быть добавлена 

хотя бы 1 характеристика, являющаяся проектной мощностью. Для этого спуститесь ниже 

поля «Эффект от реализации» и найдите область «Характеристики объекта». Нажмите на 

кнопку «+», как показано ниже:  

 

 
 

Выберите нужную характеристику из выпадающего списка, задайте значение 

вручную и проставьте чек-бокс «Является проектной мощностью», после – сохраните 

внесенные данные. 

 

 
 

Если вы не нашли нужную характеристику в списке, перейдите во вкладку 

«Пользовательская характеристика», задайте вручную наименование, значение и единицу 



измерения характеристики. Далее проставьте чек-бокс «Является проектной мощностью» и 

сохраните внесенные данные. 

 

 
 

 Поле «Муниципальное образование» - значение выбирается из выпадающего  

списка в блоке «Адресация». 

 

 
 

 Поле «Строительный адрес»  - заполняется в блоке «Адресация» подробно и  

вручную в текстовом формате.  

 

 

  



По завершении внесения данных во вкладку «Подробнее об объете» нажмите на 

кнопку сохранения в правом нижнем углу. 

 

 
 

 Плановые сроки стадий «ПИР», «СМР» - нажмите на кнопку «Проектные сроки 

стадий объекта», как показано ниже: 

 

 
 

Задайте планируемые сроки стадий «ПИР», «СМР» и сохраните внесенные значения. 

 

 
 

  



 «Главное фото объекта» - перейдите в раздел «Информация об объекте», в  

подраздел «Ход строительства». Нажмите на кнопку «Действия» и выберите «Добавить 

фотоотчет». 

 

 
 

В открывшейся мастер-карточке заполните обязательные атрибуты – наименование, 

номер и дата документа, статус. Загрузите файл и нажмите «Сохранить». 

 

 
 

Перейдите во вкладку «Фотоотчет» и нажмите на кнопку «+» для добавления файла.  

 

 
 

  



Укажите дату фотографии, поставьте галочку «Главное изображение объекта», 

выберите нужный файл для загрузки и после успешного добавления нажмите «Сохранить» 

в правом нижнем углу. 

 

 
 

 

 
 

Существует второй способ для создания фотоотчёта через раздел «Документация» - 

перейдите в соответствующую вкладку и нажмите «Создать» → «Документ». 

 

 
 

 

Из выпадающего списка выберите «Фотоотчет» или вручную укажите это слово и 

нажмите «Далее». 

 

 
 

 
  



Так же, как и в первом варианте, в открывшейся мастер-карточке заполните 

обязательные атрибуты – наименование, номер и дата документа, статус. Загрузите файл и 

нажмите «Сохранить». 

 

 
 

Перейдите во вкладку «Фотоотчет» и нажмите на кнопку «+» для добавления файла.  

 

 
 

Укажите дату фотографии, поставьте галочку «Главное изображение объекта», 

выберите нужный файл для загрузки и после успешного добавления нажмите «Сохранить» 

в правом нижнем углу. 

 

 
 

 

 
  



 Добавление организации с ролью «Заказчик» и участника от заказчика,  

назначение ответственного за объект - перейдите в раздел «Управление проектами», 

подраздел «Управление участниками». В правой части экрана нажмите на кнопку 

«Действия», далее – «Добавить субъект правоотношений». 

 

 
 

Если организация, которой вы хотите назначить прикладную роль, уже есть в общем 

реестре организаций ИСУП, в открывшемся окне в поле «Субъект» осуществите поиск 

нужной организации, указав ИНН и нажав на кнопку enter. В поле «Прикладная роль» 

выберите значение «Заказчик» и сохраните внесенные данные. 

 

 
 

В ином случае, когда нужной организации не оказалось в общем перечне субъектов, 

нажмите на «Добавить новый субъект». В первой строке укажите ИНН организации и 

нажмите на кнопку enter. Далее заполните поля «Тип субъекта» и «Прикладная роль» путём 

выбора значений из выпадающих списков. Сохраните внесенные сведения. 

 

 
  



После добавления организации-участника необходимо добавить представителя. 

Оставаясь в том же подразделе, снова нажмите на «Действия» и выберите «Добавить 

представителя субъекта». 

 

 
 

В поле «Организация» выберите организацию с нужной прикладной ролью, в поле 

«Прикладная роль» - из выпадающего списка выберите нужную роль, в поле «ФИО» - из 

выпадающего списка выберите сотрудника. Обратите внимание, что в данном поле 

отразятся только те пользователи, в профили которых указана данная организация. 

 

 
 

Чтобы назначить участника ответственным за ОКС, необходимо выбрать его в 

перечне участников в левой части, нажав по ФИО. Внутри открывшейся карточки 

участника отыщите кнопку «Действия» - нажмите, а затем выберите «Сделать 

ответственным». 

 

 

 

  



Дайте согласие на выполнение данного действия: 

 

 

 

 Добавление календарно-сетевого графика (КСГ) со статусом «Базовый» -  

перейдите в Раздел «Управление проектами», подраздел «Календарно-сетевой график» → 

«Все планы». 
 

 

 

Вы увидите пустой реестровый список, где в дальнейшем будут отражаться все 

версии плана (базовый, текущий, черновик). Нажмите на кнопку «Добавить +».  

 

 
 

Укажите наименование для КСГ, выберите «Создать пустой черновик» (или другой 

предпочтительный способ), укажите описание, если это требуется (поле не является 

обязательным) и нажмите «Создать». 
 

 
 



После успешного создания черновика отыщите его в реестровом списке КСГ и 

кликните на его название или статус. 
   

 
 

В КСГ необходимо отражать все задачи, связанные с важными этапами 

строительства на протяжении всего цикла. Например, задачи, связанные с 

предоставлением проектной документации в экспертизу, с получением разрешения на 

строительство и на ввод в эксплуатацию.  

Для создания первой задачи необходимо нажать на кнопку «добавить задачу» и 

выбрать «в конец списка». 

 

 
 

Далее можно добавить следующую задачу, используя ту же кнопку «добавить 

задачу» или нажать по задаче правой кнопкой мыши, выбрать «добавить» и необходимую 

опцию (задачу выше, задачу ниже и т. д.), тем самым настраивая иерархию задач, 

повышая или понижая уровень. При выборе «суммарной задачи» создаются родительская 

и дочерняя задачи. 

 

 

  

 

 



Заполним основные параметры для созданной задачи. Кликнув правой кнопкой 

мыши по задаче, выберите «Изменить». 

 

 
 

 

Во вкладке «основные» заполните все необходимые поля и сохраните внесенные 

данные. 

 

 

 

Обратите внимание, что указанная дата в поле «начало» символизирует 

планируемую дату выполнения задачи, которая подтянется в базовый план КСГ 

(рассмотрим далее), а указанная дата в поле «окончание» - фактическую дату 

выполнения задачи, которая будет подтягиваться из текущего плана (рассмотрим 

далее). 

Во вкладках «предшественники» или «последователи» вы можете задать связи 

между задачами, организовав иерархичность задач. 

 



После создания всех требуемых задач сохраните все изменения, нажав на 

соответствующую кнопку в правом нижнем углу. 

 

 
 

После этого шага утвердите план в качестве базового – в правом верхнем углу 

нажмите на кнопку «Действия» → «Утвердить план в качестве базового».  
 

    
 

В открывшемся окне заполните все необходимые поля – наименование*, номер и 

дата документа, дата начала проекта – и нажмите на кнопку «Утвердить и закрыть». 

 

 
 



*Наименование плана вы можете указать любое – оно присвоится текущему плану 

(план с видом «черновик» преобразуется в план текущий) – в любой момент вы сможете 

отредактировать его в разделе «Документация» в карточке документа вида «план работ». 

 

После успешного выполнения операции перейдите во «Все планы»: 

 

 
 

Для обновления реестрового списка планов КСГ нажмите на соответствующую 

кнопку: 

 

 
 

Плана со статусом «Черновик» больше нет – вместо него: 

o текущий план – оперативный план проекта, на котором отражаются фактические  

результаты. Все правки и изменения вносятся только через этот план; 

o базовый план – план проекта для указания плановых дат начала и окончания проекта  

и задач. Используется для наглядного отображения смещений сроков выполнения и 

сравнения с текущим (фактическим) исполнением плана. После утверждения плана в 

качестве базового, он становится недоступен для редактирования. 

 

 
 

 Номер договора на проектирование – перейдите в раздел "Документация",  

подраздел "Документы". Нажмите на кнопку «Создать +» → «Документ». 

 

 



Укажите вид документа «Договор», выбрав значение из выпадающего списка или 

вручную укажите слово «договор» и нажмите Enter → «Далее». 

 

 
 

 
 

 В открывшейся мастер-карточке документа «Договор» во вкладке «Документ» 

заполните обязательные поля – наименование, номер, дата, статус. Загрузите файл 

документа с помощью одноимённой кнопки и сохраните внесенные сведения. 

 

 
 

После сохранения карточки документа, перейдите во вкладку «Договор» → 

«Подробнее о договоре». В поле «Реестровый номер ЕИС» укажите номер договора 

(контракта), в поле «Предмет договора» - «Проектирование».  



Если в договоре (контракте) на проектирование указаны требования к ТИМ/ТИМ 

из НОСТРОЙ, не забудьте проставить соответствующие чек-боксы в этой вкладке ниже. 

 

Сохраните внесённые сведения, нажав на кнопку в правом нижнем углу. 

 

 

 

 

 


